CHECKLIST — INSTALLATION GDSA43 (VERSION
PROPRE)

1. SOCLE (obligatoire)

Installation

¢ Installer WordPress
e Installer theme Astra

e Régler:
o permaliens > “Nom de larticle

»

o fuseau horaire
o nomdu site

2. BOUTIQUE / COMMANDES

< WooCommerce

¢ Installer WooCommerce
e Configurer:

o France

o devise€

o produits simples

= Paiement

¢ Installer HelloAsso Payments for WooCommerce
e connecterton compte HelloAsso



3. GESTION DES ADHERENTS

2 Comptes utilisateurs

o Activer création de comptes
o créerrbles:

o adhérent

o adhérentajour

o admin

o TSA (optionnel)

~ Plugin recommandé :

o Members ou User Role Editor

4. CHAMPS METIER (INDISPENSABLE)

+ Plugin clé

e Installer Advanced Custom Fields (ACF)’

Créer champs:

2 Adhérent

e nombre de ruches
e commune
e statut (ajour/non)

¢ Produits (médicaments)
e lot
e péremption
« type

' Advanced Custom Fields (ACF) : extension WordPress permettant d’ajouter des champs personnalisés aux
contenus (utilisateurs, pages, produits, etc.) afin de structurer des données métier. Contrairement aux champs
standards (titre, texte), ACF permet de créer des informations spécifiques (par exemple : nombre de ruches,
commune, statut d’adhésion, date de visite, lot de médicament) et de les exploiter ensuite pour organiser, filtrer,
afficher ou analyser les données. Il constitue un outil clé pour transformer WordPress en véritable systeme
d’information adapté a un usage professionnel ou technique.



5. FORMULAIRES

5 Plugin

o [nstaller Fluent Forms

Créer:

o formulaire “adhésion”
o formulaire “contact”

o formulaire “signalement frelon” (bonus)

6. CONTROLE D’ACCES (TRES IMPORTANT)

e Restreindre pages “commandes médicaments”
~ visibles uniquement :
o adhérents ajour

7. EXPORTS (tres utile terrain)

e Installer WP All Export?
- permet:

e exportcommandes
e export adhérents
e préparation distributions

2 WP AlL Export : extension WordPress permettant d’extraire facilement des données (adhérents, commandes,
produits, visites, etc.) sous forme de fichiers (CSV, Excel) afin de les exploiter en dehors du site. Concretement, il
permet par exemple de générer une liste des commandes de médicaments par produit, d’obtenir un récapitulatif des
quantités a préparer pour chaque point de retrait, de trier les adhérents par commune ou par secteur, ou encore de
produire un état des commandes a remettre aux responsables locaux. Cet outil transforme les données du site en
supports opérationnels directement utilisables sur le terrain (préparation logistique, distribution, suivi).



8. PDF / FACTURES

e Installer:
- PDF Invoices & Packing Slips for WooCommerce

=~ tu obtiens:

e facture
e bondecommande

9. SECURITE + SAUVEGARDE

1 Sécurité

o Installer Wordfence

) sauvegarde

¢ Installer UpdraftPlus

10. CRM (OPTION MAIS RECOMMANDE)

=~ situ veux structurer:

¢ Installer Jetpack CRM
ou
¢ Installer FluentCRM

- permet:

e historique adhérent
e suiviinteractions




11. ORGANISATION METIER GDSA

< Produits

e créer produits médicaments
e catégorie “campagne”
e limiter acces

28 Workflow

o adhérent connecté
e commande

¢ paiement HelloAsso
e export préparation

e distribution terrain

12. TEST COMPLET (OBLIGATOIRE)

e créercompte test

e passer commande

¢ tester paiement

e vérifier export

e testerrestriction acces

13. OPTION AVANCEE (PLUS TARD)

~ afaire apres:

¢ module visites sanitaires
e registre sanitaire

e API

e cartographie



CHECK FINAL

=~ sitoutest OK:

e site accessible

o adhérents gérés

e commandes fonctionnent
¢ paiements OK

e exports OK

RESUME SIMPLE

=~ Ta stack:

e Astra > design

¢ WooCommerce > commandes
e HelloAsso > paiement

e ACF?®> logique métier

e Fluent Forms > formulaires

e WP All Export* > terrain

o Wordfence > sécurité

& Formule finale

Tu ne crées pas un site.
Tu construis un outil GDSA.

3 ACF (Advanced Custom Fields) : extension WordPress permettant d’ajouter et de gérer des champs personnalisés
afin de structurer des informations spécifiques a une activité. Concrétement, elle permet par exemple de créer des
champs tels que “nombre de ruches”, “commune”, “statut d’adhésion”, “date de visite sanitaire” ou “numéro de lot de
médicament”, associés a un adhérent, un produit ou une visite. Ces données, saisies de maniére structurée, peuvent
ensuite étre triées, filtrées, affichées ou exportées, ce qui permet de transformer un site WordPress en véritable outil
de gestion adapté aux besoins d’un GDSA.

4 WP All Export : extension WordPress permettant d’extraire les données du site (adhérents, commandes, produits,
visites, etc.) sous forme de fichiers (CSV, Excel) afin de les exploiter facilement. Concrétement, elle permet par
exemple d’obtenir la liste des commandes de médicaments par produit, de préparer les quantités a distribuer par
point de retrait, de trier les adhérents par commune ou secteur, ou encore de générer des tableaux de suivi pour
l'organisation logistique du GDSA.
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